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UNIDAD 1 – LA COMPUTADORA  

La computadora. Definición y función. Clasificación de las computadoras. Hardware, CPU y 

periféricos. Software, de base y de aplicación. Sistema operativo. Funciones y componentes. 

Administración y manejo de la información. Carpetas y tipos de archivos. 

UNIDAD 2 - OFIMATICA  

Procesador de textos. Características generales. Pantalla principal. Manipulación de archivos. 

Creación y edición de textos. Formato. Referencias e inserción de elementos. Formas, 

gráficos SmartArt y edición de imágenes. Planillas de cálculo. Definición. Área de trabajo. 

Tipos de datos. Fórmulas. Funciones. Simples y anidadas. Referencias relativas y absolutas. 

Funciones matemática, estadística, lógica, de búsqueda y referencia. Gráficos. Filtros. 

Formato condicional. Validación de cedas. Hipervínculos. Presentaciones visuales. 

Conceptos. Presentaciones secuenciales con multimedia. Animaciones y transiciones. 

Opciones de guardado.  

UNIDAD 3 – INTERNET  

Definición y función. Características. Reseña histórica. Protocolos TCP/IP. Estructura. La 

gobernanza de Internet. Clasificación de redes. Intranet y Extranet. Nombres y tipos de 

dominio. La Web 1.0, la Web 2.0 y la Web semántica o 3.0. Inteligencia artificial. 

Características y aplicaciones. Aplicaciones de Internet, herramientas de búsqueda, 

organización, creación y colaboración. Licencias de autor en la web.  

UNIDAD 4 – INFORMATICA APLICADA AL TURISMO / HOTELERIA 

El papel de las TIC y las herramientas informáticas en la gestión de la empresa 

turística/hotelera. La influencia de las TIC en el turismo. Turismo virtual. Turismo a través de 

Internet. Ventajas y desventajas. Aplicaciones tecnológicas para el turismo. Redes sociales y 

turismo. 

 

VII. - PLAN DE TRABAJOS PRÁCTICOS 

La evaluación práctica será continua con ejercicios individuales propuestos en el cuaderno 

de ejercicios. Los siguientes trabajos prácticos de cierre llevan calificación: 
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Trabajo Práctico N° 1: Edición de un informe realizado en procesador de textos, utilizando 

estrategias de búsqueda en la web, y las opciones vistas en la práctica. 

Trabajo Práctico N° 2: Creación de una planilla de cálculo hotelera/turística, donde se 

apliquen las funciones y opciones vistas en la práctica. 

Trabajo Práctico Nº 3: Diseño y edición de diapositivas multimedia para la presentación de 

un producto turístico. 

Trabajo Práctico N° 4: Por medio de alguna aplicación de la web 2.0, exponer un atractivo 

turístico. (infografía, portfolio, blog)  

 

VII - RÉGIMEN DE APROBACIÓN 

Para la APROBACIÓN de la materia la calificación surgirá de un promedio ponderado de la 

presentación de los 4 trabajos prácticos y 2 parciales. Logrando la PROMOCIÓN aquellos 

alumnos que aprueben de primera instancia los prácticos y los parciales con una nota mayor 

o igual a 7 (siete) y la REGULARIDAD aquellos alumnos que aprueben con un valor menor 

a 7 (siete) y mayor igual a 4 (cuatro), teniendo la oportunidad de recuperar las actividades 

en 2 diferentes instancias para mantener la regularidad, de lo contrario su condición será 

de LIBRE. 

Para los alumnos PROMOCIONALES la asistencia a clase debe ser de un 80 % del total de 

las horas en el cuatrimestre. Siendo de un 70 % para los alumnos REGULARES. En caso 

de no cumplir con este requisito el alumno quedará LIBRE.  

Los alumnos regulares rendirán un EXAMEN ORAL, los alumnos libres un EXAMEN ORAL 

y ESCRITO con presentación de Trabajos Prácticos y a los alumnos PROMOCIONALES se 

les promediará las notas logradas en el trascurso del cuatrimestre.  

 
X.a - BIBLIOGRAFÍA BÁSICA 

• Margarita Barrera (2010). Ofimática profesional Word 2010. Ediciones Eni. Barcelona.  

• Anna Sánchez (2010). Ofimática profesional Excel 2010 – Ediciones Eni. Barcelona.  
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• Catherine Guérois y Myriam Gris (2010). Ofimática profesional Power Point 2010. 

Ediciones Eni. Barcelona.  

• Aguayo, Mariano (2003). Informática aplicada al turismo. Ediciones Pirámide (Grupo 

Anaya) 

• Luana Lacramioara Chirila (s.f.). Las Nuevas Tecnologías en el turismo. Universidad 

de Málaga. Recuperado de http://www.eumed.net/eve/resum/07-07/llc.htm.  

• Peña C. (2016). Office 2016. Guía práctica: todo lo nuevo de la última versión. Editorial 

Fox Andina. Buenos Aires. Red Users. 

 

X b - BIBLIOGRAFÍA COMPLEMENTARIA 

▪ MEDIAactive (2012). Aprender Office 2010 con 100 ejercicios prácticos. Primera 

edición 2012. Marcombo ediciones técnicas. España.   

▪ Nafria, Ismael y Turisverd (2007). Web 2.0: El Usuario, el nuevo rey de Internet.  

España. Ediciones Gestión 2000 

▪ Martínez Villa, Alberto (2012). Turismo 2.0. Iniciando el despegue. Septem 

Ediciones. Oviedo. España. (disponible en Google play)   

Recursos:  

• Las nuevas tecnologías en el turismo, Luana Lacramioara Chirila 

Universidad de Málaga. http://www.eumed.net/eve/resum/07-07/llc.htm   

• Blog de la materia  https://aula-dos.webnode.com.ar/  
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